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A jelen Szabalyzat célja, hogy a szakszeri, hatékony és jogszerti beszerzések érdekében a
Kbt. rendelkezéseivel Osszhangban a jelen szabélyzatban meghatarozott kozbeszerzési
eljarasok vonatkozasaban meghatarozza:
® a kozbeszerzési eljaras elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felel6sségi rendjét
* az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg
szervezetek felelGsségi korét
a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét;
és ennek koérében kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetéleg testiileteket

E szabalyzat az ajanlattevék szamara azonos és egyenld feltételek biztositdsdval garantilja a
verseny tisztasigianak védelmét, a verseny nyilvanossagit, és az ajanlattevik
es€lyegyenldségét, illetve az arra jogosult ajanlattevék szdméra a nemzeti elbanast.

E szabalyzat hatélya kiterjed a lefolytatando eljaras teljes egészére, igy kiilonosen
a) akozbeszerzési eljaras tervezésére és elokészitésére;
b) a kozbeszerzés targyanak meghatérozasara;
¢) az ajanlati dokumentéci6 €s a hirdetmény megfogalmazaséra;
d) a hirdetmény kozzétételének kezdeményezésére;
e) az eljaras dokumentélasara;
f) kiegészité tajékoztatast nyljtasira az ajanlattev6k szamara;
g) az ajanlati dokumentacié rendelkezésre tartisara, az ajanlattevék szdméra torténd
atadasara;
h) az ajanlati az ajanlati dokumentaci6 ellenértékének kezelésére;
1) abeérkezett ajanlatok iktatasara, azoknak a térvény szerint torténd kezelésére;
J) atenderbontasra, illetve annak jegyz6konyvezésére;
k) az ajanlattevok és alvallalkozoik alkalmassaganak vizsgalatara;
1) az ajanlatok elbiralasara;
m) az eredményhirdetésre; .
n) az eljaras eredményérdl szo616 hirdetmény kozzétételére;
0) aszerz6dés megkotésére; illetve az esetleges jogorvoslati eljarasokra.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed: az Ajanlatkérére, a nevében eljaré személyre és
testiiletre, valamint az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre.
1. A dokumentélas :
= az eljarasi cselekmények jegyz6konyvében torténd rogzitése;
* Biralo Bizottsig jegyzOkonyveinek, hatarozatainak, birdlati lapjainak
megorzése;
* a targyi kOzbeszerzési eljarasban keletkezett iratok megGrzése az eljaras
lezarulasatdl ill. a szerz6dés teljesitésétél szamitott 5 évig.

2. Az Ajanlatkérd nevében eljard személyekkel ill. szervezetekkel kapcsolatos szabalyok
2.1 Ajénlatkér6 nevében eljar6 személy az Egyesiilet elndke (tovabbiakban:
Elnék),aki jovahagyja €s felkéri a Birdlé Bizottsag és a Dontési Bizottsag tagjait a
kozbeszerzés targyanak figyelembe vételével.

2.2 Tanacsad6: Az ajanlatkéré nevében megbizasos jogviszony alapjan eljard
szervezet, hivatalos kozbeszerzési tanicsad6. A Tandcsadé jelen eljarasok
tekintetében az MJ Kanizsa Consulting Kft.




2.3 Biralo Bizottsag szakmai Gsszetétele /Kbt. 22.§ (3)/

= Kozbeszerzési tanacsadod Juhész Imre
= Pénziigyi szakember Takacs Katalin
= Jogi szakember dr. Kalas Gyorgy

2.4 Az osszeférhetetlenség megallapitasa

Azon személyek, akik az adott beszerzés valamely szakaszdban barmi médon részt
vesznek, a Kbt. 24. §-aban elbirtakkal 6sszhangban dsszeférhetetlenségi és titoktartési
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

A nyilatkozatok megtételéért az a személy felelés, aki dont a nyilatkozni koteles
személy, vagy szervezet kozbeszerzési eljarasba val6 bevonasardl.

Felelos: az Egyesiilet Elnoke.

Az eljaras meginditasara, lefolytatdsara vonatkozo szabalyok
3.1 Az ajanlati felhivast tartalmaz6 hirdetmény elkészitése: A Tandcsado elkésziti az
eljarast megindité ajanlattételi felhivast.
A hirdetmény szakmai feltételeit a Egyesiilet hatarozza meg, szintén 6 hatdrozza meg
— a Tanacsadé kozremiikodésével — az alkalmassagi feltételeket.
A hirdetmény tartalméat az Egyesiilet 4ltal ezen jogkorrel felruhazott, végsd dontést
meghoz6 3 tagn testiilet (tovabbiakban: Dontési Bizottsag) fogadja el és engedélyezi
annak kozzétételét/megkiildését.
A Dontési Bizottsag tagjai:

e Horvath Ferenc

e Lajtmann Csaba

e Németh Veronika

3.2

a) Az ajanlati dokumentaci6 elkészitése: A Tandcsadé elkésziti — az ajénlattevokkel
szemben tamasztott kdvetelmények, szerzddéses feltételek minél egyértelmiibb
meghatarozasa c€ljabol — az ajanlattételi dokumentaciot a kozbeszerzési és a jogi
részekre tekintettel.

b) A szakmai specifikicié/dokumentacio elkészitése: A Egyesiilet elkésziti egyeztetve
a Tandcsadéval —az ajanlattevokkel szemben tamasztott kovetelmények, szerz6déses
feltételek minél egyértelmiibb meghatarozasa céljabdl — az ajanlattételi dokumentacioé
szakmai részét (specifikacio, elvégzendo feladat, drazatlan koltségvetés stb.)

A dokumenticié tartalmat a Dontési Bizottsdg fogadja el és engedélyezi az
ajanlattevok részére torténo értékesitését.

3.3 A hirdetmény kozzététele: A kozbeszerzési eljaras soran a megfeleld hirdetmény
kivalasztasarol, kozzétételérol/ ajanlattételi felhivas megkiildésérél a Tandcsadé
gondoskodik.

Felel6s: az Egyesiilet Elnoke.

34 A dokumentici6 rendelkezésre bocsatasa. A dokumenticiét valamennyi
ajanlattevé részére egyidejiileg a Tandcsadé kiildi meg.

3.5 A kiegészité tdjékoztatds megaddsa: Az ajanlattevoktdl hatiridében érkezd, az
ajanlat elkészitésével kapcsolatos irasban feltett kérdésekre az irdsos valaszokat az
érintett szakteriilet vezet6jével — szakmai kérdések esetében a Egyesiilet — folytatott




elézetes egyeztetést kovetden, a Tandcsadé valamennyi ajanlattevének egyidejiileg
megkiildi.

A tajékoztatas tartalmaért felel: a kérdéssel érintett szakteriilet vezetdje.

Felelds: a Tanacsadé.

3.6 Az ajanlatok bontdsa: a bontasi eljaras helyszine a Tandcsadé székhelye.
Jelenlétre a jogosult személyek a Kbt. 62. § (2) bekezdése szerint.

A bontasi eljarasrol jegyzokonyv késziil, melynek elkészitése és ajanlattevik részére a
torténd tovabbitasa a Tandcsadé feladata.

FelelGs: a Tanacsadé.

3.7 Az ajanlatok értékelése: Birdlé Bizottsag a beérkezett ajanlatokat értékeli kizard
okok, érvényesség és alkalmassag szempontjabol.

Tanacsado a hianyossagokrdl hianypotlast rendel el.

Birilé Bizottsag hianypoétlas utdn az alkalmasnak mindsitett ajanlattevék érvényes
ajanlatat a hirdetményben meghatéarozott birlati szempont alapjan értékeli.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indoklassal ellatott biralati lapokkal
igazoljak, mely birélati lapok a jegyz6konyv mellékletét képezik.

Az értékeld iilésrél a Birdlé Bizottsag jegyzOkonyvet készit.

Felelds: a Biralé Bizottsag.

indokérol a Dontési Bizottsag dont.
Felel6s: a Dontési Bizottsag.

3.8 Az eljaras gydztesének meghatarozasa: Az eljaras nyertese az az Ajanlattevd, aki
az Ajanlattevd részére az ajanlattételi felhivasban és a dokumenticiéban
meghatérozott feltételek alapjan, legkedvezébb illetve legelénydsebb érvényes
ajanlatot adta. >

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Biralé Bizottsag javaslatot tesz
erveénytelenség, alkalmatlansag, kizaras megallapitasara, illetve a nyertes Ajanlattevé
személyére, majd mérlegelési jogkorében a maésodik legkedvezébb ajanlattevs
feltiintetésére.

A nyertes €s — adott esetben — a maésodik legkedvezdbb Ajanlattevd személyére
indoklassal ellatott javaslatot tesz: a Biralé Bizottsag.

Ajénlat érvénytelenségér6l, az eljards eredményességérl/eredménytelenségérdl, a
Dontési Bizottsag dont

Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése; szerz6déskotés

4.2 Tandcsadé az ajanlatok elbiralasinak befejezésekor jogszabalyban meghatarozott
minta szerint irasbeli Osszegezést készit az ajanlatokrol. Az irasbeli Osszegezést a
dontést kovetd két munkanapon beliil kell megkiildeni Ajanlattevéknek.

Felel6s: Tanacsadé

4.3 Az eljards eredményérél, vagy eredménytelenségérl sz6lé tajékoztatast
Ajanlatkér6 a Kbt. szabalyai szerint koteles kdzzétenni.




Felel6s: az Egyesiilet EIndke.

4.4 Az eljaras eredményeként létrejott szerz6dés megkotése: Az eljaras eredményeként
létrejott szerzOdést kizarolag a nyertes ajanlattevével — ill. annak visszalépése esetén,
amennyiben ajanlatkéré a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevt megnevezi, vele —
lehet irdsban megkdtni.

FelelGs: az Egyesiilet Elnoke.

5. A feladatok ellatasa soran a Pélyazatra vonatkozé jogszabalyi el6irasokat illetve a
Tamogatasi Szerz6dés rendelkezéseit is alkalmazni kell, kiilonosen az eljarasi
eseményeire meghivandok illetve a dokumentumok ellenérzése tekintetében.

Felelds: az Egyesiilet Elnoke.

6. A meghivasok, értesitések, dokumentaciok megkiildése, levelezés tekintetében a KSZ
fel€ a kapcsolat tartdsa — adott esetben a Tanacsadoé értesitése, tajékoztatasa alapjan —a
Egyesiilet feladata.

Felel6s: az Egyesiilet Elnoke.

7. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezéseit és
végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni.
8.
Gy6r, 2013. november 30.

Horvath Ferenc 10871
Reflex Kornyezetvéd6 Egyesiilet Elnoke :




